LIIKESIVISTYSRAHASTON TIETOSUOJASELOSTE

Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan miten Liikesivistysrahasto kerdd, kdyttaa, sdilyttaa ja suojaa henkil6tietojasi.
Tietosuoja koskee kaikkia Liikesivistysrahaston kerdamia, tallettamia, kayttamia, kasittelemid ja luovuttamia
henkildtietoja.

Liikesivistysrahasto keraa ja tallentaa henkilotietoja hakemuksia ja tilauksia vastaanottaessaan eli on rekisterinpitdja.
Hakija tai tilaaja, apurahan saaja, jasen, henkiloston edustaja tai sidosryhman edustaja on rekisterdity.
Liikesivistysrahaston tietojarjestelmien yllapitdjat (mm. IT, apurahat, taloushallinto) ovat henkil6tietojen kasittelijoita.

LIIKESIVISTYSRAHASTON REKISTERIT

Rekisterinpitdja: Liikesivistysrahaston Kannatusyhdistys r.y. (jaljempana Liikesivistysrahasto tai LSR), y-tunnus 0200105-8.
Museokatu 8 A 1, 00100 Helsinki, puhelin: (09) 659 933, sahkdposti: Isr@Isr.fi tai etunimi.sukunimi@Isr.fi.

Rekistereistd vastaava henkil6:

Toimitusjohtaja Johanna Vesterinen, etunimi.sukunimi@Isr.fi.

Rekistereiden yhteyshenkilot 16ytyvat verkkosivuiltamme kyseisen rekisterin tietosuojaselosteesta tai tiedustelemalla
sahkopostitse osoitteesta Isr@Isr.fi.

Liikesivistysrahasto kasittelee henkilotietoja seuraavissa rekistereissa:

e Henkilostorekisteri

e Jasenrekisteri

e Apurahahakemusten ja apurahojen kasittely

e  Uutiskirjerekisteri

e Sidosryhmarekisteri (mm. tavaran- ja palveluntuottajat, sopimuskumppanit, erikoisrahastoihin, lahjoituksiin ja
testamentteihin liittyvat yhteydet).

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN PERUSTEET

Henkilotietojen kasittelylla tulee olla laillinen peruste, esim. sopimus, suostumus tai oikeutettu etu. Yleensa kasittelyn
perusteena on tydsuhde, asiakkuus tai jasenyys. Apurahojen kasittelyn peruste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu,
yhteisty6tahojen osalta padsaantoisesti suostumus ja lahjoitusten ja testamenttien osalta laki.

TIETOLAHTEET

Apuraharekisteriin tallennettavat hakijan ja hakemuksen tiedot seka selvitys apurahan kdytosta saadaan apurahan hakijoilta
itseltddn apurahajarjestelman kautta. Ulkopuolisen lausunnonantajan ja lausunnon tiedot saadaan apurahanhakijan pyynnosta
lausunnonantajalta itseltdan apurahajarjestelman kautta. Liikesivistysrahastossa nimetyt tyontekijat kasittelevat ja tallentavat
apurahojen hallinnolliseen kasittelyyn, myontamispaatoksiin ja maksatukseen liittyvia tietoja.

Henkilostorekisteri sisaltda tyosuhteisiin liittyvida tietoja, jotka saadaan pé&aasiassa tyontekijoiltd itseltddn, esimieheltd,
tyoterveyshuollosta tai henkilostdasioiden hoitajalta. Jasenrekisterin tiedot saadaan jasenhakemuksen lahettdneelta
henkiloltad. Sidosryhmarekisterin tiedot on saatu henkil6ilta itseltdan, sidosryhmayhteistydn kautta tai julkisista ldhteista kuten
yhteisdjen verkkosivuilta. LSR:n uutiskirjeen tilaaja on tilannut uutiskirjeen antamaansa sahkopostiosoitteeseen.

REKISTERGIDYN OIKEUDET

Rekisteroidyllda on oikeus saada tietoonsa, mita tietoja hanestd on rekisterodity Liikesivistysrahastossa, lukuun ottamatta
asiantuntijoiden ja lausunnonantajien arvioita apurahojen hakijoista. Rekisteroidylla on myos oikeus saada virheelliset tiedot
korjatuksi. Rekisteroidylld on lisdksi oikeus vaatia henkilotietojensa poistamista. Pyynto tulee ldhettaa kirjallisesti kyseisen
rekisterin yhteyshenkilolle. Rekisterdidyn padsy omiin henkil6tietoihinsa edellyttda, ettd voimme tunnistaa rekisterdidyn
varmasti, esimerkiksi henkilotodistuksella. Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
(tietosuojavaltuutettu).



HENKILOTIETOJEN LUOVUTTAMINEN TOISILLE OSAPUOLILLE

Voimme luovuttaa henkil6tietojasi yrityksille, joiden kanssa teemme yhteisty6td voidaksemme tarjota sinulle palveluita,
kuten apurahojen kasittelyd. Luovutamme henkilétietoja myds viranomaisille, jos laki niin velvoittaa. Kolmannet osapuolet
toimivat vain henkil6tietojen kasittelijoina, joilla on oikeus kasitella tietoja sovittujen palveluiden edellyttamassa laajuudessa.
Olemme tehneet palveluntoimittajiemme kanssa sopimuksia, jotka sisaltavat henkildtietojen kasittelya Liikesivistysrahaston
puolesta (esim. apurahajdrjestelmd, IT-tukipalvelut ja talous- ja palkkahallinto). Palveluntoimittajat allekirjoittavat
Liikesivistysrahaston kanssa henkilotietojen kasittelya koskevan sopimuksen ja noudattavat tietojen kasittelya ja salassapitoa
koskevia velvoitteita. Liikesivistysrahasto toimittaa rekisterdidylle luettelon palveluiden yhteydessd kayttamistdaan
yhteistyoyrityksistd taman pyynnostad. HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
sijoittuneille kolmansille osapuolille.

Apurahahakemuksen kasittelyn aikana rekisterinpitdja eli Liikesivistysrahasto voi vaihtaa tarvittavia tietoja muiden
rahoittajatahojen kanssa rahoituksen kokonaistason varmistamiseksi ja paallekkdisten myontdjen valttamiseksi.
Apurahapaatosten teon jdlkeen Liikesivistysrahasto on tietyin edellytyksin velvollinen ilmoittamaan apurahansaajien
henkilotiedot ja apurahojen suuruudet eldkevakuutusyhtiolle ja verottajalle.

Liikesivistysrahasto julkistaa apurahansaajiensa nimet painetun vuosikertomuksen lisaksi my6s kotisivuillaan. Perusteena
on yleinen etu; yhteiskunnan taytyy saada tietda, mihin saatiot omaisuuttaan kayttavat. Oikeus tulla mainitsematta jatetyksi
koskee verkkoymparistda. Painetussa vuosikertomuksessa kerrotaan kaikkien apurahansaajien nimet.

HENKILOTIETOJEN SUOJAAMINEN

Liikesivistysrahasto vastaa rekisterinpitajand hallinnoimiensa henkilGtietojen asianmukaisesta suojaamisesta tarvittavin
teknisin ja organisatorisin suojamekanismein. Tietoja padsevat kasittelemaan vain ennalta nimetyt henkil6t, joiden tyotehtavat
tatd vaativat. Kullakin nimetylld kayttdjalla on henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Henkilotiedot on suojattu
ulkopuoliselta kaytolta seka paasylta henkilotietoihin.

Liikesivistysrahaston ja sen alihankkijoiden tietoverkko ja laitteisto, jolla henkil6tiedot sijaitsevat, on suojattu palomuurilla,
salasanoilla ja muilla asianmukaisilla teknisilla toimenpiteilld. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa
tiloissa, joihin on jarjestetty asianmukainen kulunvalvonta ja paasya tiloihin on rajoitettu. Manuaalinen aineisto sailytetaan
lukitussa tilassa, jonne on pdasy vain asiaankuuluvilla henkil6illa.

HENKILOTIETOJEN ARKISTOINTI JA HAVITTAMINEN

Liikesivistysrahasto sdilyttaa tietojasi niin kauan kuin niita tarvitaan siihen tarkoitukseen, johon ne on kerétty ja niin kauan
kuin lain ja sddannosten vaatimukset edellyttavat. Henkilotiedot sdilytetdan luottamuksellisina.

Jokaiselle henkilotiedolle on maaritelty erillinen sdilyttdmisaika, joka kdy ilmi kyseisestd rekisteriselosteesta.
Kasittelytoimista laadittu kuvaus madrittelee sen, miten tiedot sdilytysajan paattamisen jalkeen tuhotaan
tietoturvallisesti. Maaraajan kuluttua tiedot poistetaan verkosta ja paperilla olevat tiedot tuhotaan.

TIETOTURVALOUKKAUS

Liikesivistysrahasto varmistaa henkilotietojen kasittelemiseen kayttamiensad jarjestelmien luottamuksellisuuden,
saatavuuden ja kestavyyden. limoitamme tietoturvaloukkauksista (esimerkiksi hakkerointi, henkil6tietoja sisaltdneen
USB-tikun  katoaminen, henkilotietojen ldhettaminen vaaralle vastaanottajalle) 72  tunnin  kuluessa
tietosuojaviranomaiselle ja asianosaiselle henkilolle.

EVASTEKAYTANTO

Evaste on pieni tiedosto, jonka verkkosivusto varastoi vierailijan tietokoneelle. Vierailijan selain tarjoaa evastetta verkkosivulle
vierailijan vieraillessa sivustolla. Liikesivistysrahasto kdyttaa verkkosivuillaan evasteita seuratakseen verkkosivujensa ja niiden
yhteydessd toimivan apurahajarjestelman liikkennetta. Evasteitad ei kdaytetda markkinointiin tai mainostamiseen. Evasteet voi
poistaa kaytosta tai niille voi asettaa selaimen asetuksista halytyksen.



